PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA
Rua Direita, 92 — Centro CEP 35.436-000 Tel.(31) 3893-5193 Fax: 3893-5203

CNPJ 19.382.647/0001-53 e-mail: adminstracio@guaraciaba.mg.gov.br

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de empresa especializada para prestagdo de servigos de orientagdo, acompanhamento e
desenvolvimento dos procedimentos administrativos vinculados as compras publicas, bem como capacitagéo e
treinamento dos servidores envolvidos nos processos de contratagbes do Municipio de Guaraciaba/MG, em
atendimento as demandas de todas Secretarias do Municpio de Guaraciaba/MG, conforme condicbes
estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia e demais anexos.

UNIDADE DE QUANT VALOR
MEDIDA GLOBAL

ITEM ESPECIFICAGAO DO SERVICO

Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de orientagéo,
acompanhamento e desenvolvimento dos
procedimentos administrativos vinculados as
compras publicas, bem como capacitagao e =

1 treinamento dos servidores envolvidos nos MES 10 SIGILOSO
processos de contratagdes do Municipio de
Guaraciaba/MG, em atendimento as
demandas de todas Secretarias do Municpio
de Guaraciaba/MG.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 10 (dez) meses contados do(a) assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo esta atrelado a eficiéncia e a economicidade da contratagao,
evitando tanto a precariedade quanto a excessiva oneragdo dos cofres publicos. Ao término do periodo
contratual, podera ser avaliada a conveniéncia e oportunidade de eventual renovagao, desde que observados
os limites legais e os principios que regem a Administragdo Publica.

1.4. Os servigcos que serdo contratados sdo considerados especializados, de natureza predominantemente
intelectual.
1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818,

de 27 de setembro de 2021, e Decreto Municipal n° 104 de dezembro de 2023.

1.6. Esta aquisicéo sera regida pela Lei Federal 14.133/2021, Lei Complementar 123/2006, alterado pela Lei
Complementar 147/2014, e demais normas aplicaveis para a contratacdo em questao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

Subcontratagao
4.2. Nao é admitida a subcontratagado do objeto contratual.
Garantia da Contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021, uma vez que sua exigéncia de garantia pode tornar sua execugdao mais complexa e
excessivamente onerosa para o municipio.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

5.1. Inicio da execugéo do objeto: Em até 03 (irés) dias Uteis, apos a emissao da Autorizagdo de Servigo.

5.2. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.2.1. Prestacdo de Servigos Presencial: na sede do Municipio, Rua Direita, 92, Centro de Guaraciaba-MG,
com periodicidade minima de 01 (uma) vez por semana, mediante programacgao previamente autorizada
pela autoridade competente, com carga horaria minima semanal presencial de 08 horas.

5.2.2. Prestacao de Suporte a distancia: Disponibilizacdo de canais de comunicagao da administragdo com o
prestador, tais como e-mails, telefone, aplicativos de mensagens, féruns de discusséo, videoconferéncias,
de segunda a sexta, das 07:00 as 16:00 horas.

5.3. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar de materiais, equipamentos,
ferramentas, pegas e utensilios necessarios, nas quantidades suficientes para sua execugao, promovendo sua
substituigdo quando necessario;

5.4. Se por motivo médico, meteorolégico, mecénico, técnico, acidente de transito, ou impedimento de via
de acesso terrestre devidamente comprovado, impossibilitarem a presenga dos prestadores de servigo, devera
ser informado imediatamente a secretaria responsavel.

5.5. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer 6nus, direitos, obrigagbes ou compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugado do presente contrato, bem
como, por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato praticado pela CONTRATADA, seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.6. O Contrato firmado com o Municipio ndo podera ser objeto de cessao, transferéncia ou subcontratagao
sem autorizagdo da Contratante, por escrito, sob pena de aplicagdo de sangao, inclusive rescisao.

5.7. A Contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
comunicar a Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengdo do
contrato.

5.8. A Contratada devera ser responsavel pelo pagamento de todos os encargos, tributos, frete, outras
contribuicdes e/ou custos que sejam exigidas e necessarios para a prestacdo de servigo/fornecimento.

Garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)
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5.9. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do servigo, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a empresa devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

6.5. A execugdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal responsavel, ou pelos
respectivos substitutos.

6.6. O fiscal acompanhara a execugdo do servigo, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no termo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragcdo. Também anotara
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagao dos defeitos observados, sempre que necessario.

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificagbes para a correcdo da
execucao do servigo, determinando prazo para a corregao.

6.8. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.9. O prazo para execugao dos servigos podera ser prorrogado caso haja ocorréncia de caso fortuito ou de
forga maior que impega a finalizagdo no prazo determinado, desde que a solicitagdo de prorrogacao seja feita
mediante apresentacdo de justificativa formal feita pela contratada e aceita pelo fiscal designado.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo total do servico nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. Durante a execucado do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servi¢os para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir para requerer
a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.12. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.13. Na hipotese de desconformidade da prestagcéo do servigo em relagéo a qualidade exigida, bem como
quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas neste Termo.

6.14. E vedada a atribuicéo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
por ela realizada.
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6.15. O fiscal podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdées técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. O fiscal administrativo verificara a manutengao das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias e as glosas, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal de contrato a ser nomeado
conforme Decreto Municipal n® 106 de dezembro de 2023, e lei (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. Nao produzir os resultados acordados;
7.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico de forma
minimamente aceitavel;

7.2. A indicacao do Gestor, Fiscal e de seus substitutos cabera ao Secretario da Pasta.
7.3. A Gestao do Contrato sera realizada por servidor designado pela Administragao.

7.4. A Fiscalizagéo sera coordenada pela Secretaria solicitante e realizada por servidor(es) designado(s) por
meio de portaria para a fiscalizagao.

7.5. A fiscalizagdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracao
falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas eventuais.

7.6. Em caso de eventuais necessidades de modificagdes no quadro de gestores e fiscais do contrato, o ato
sera formalizado por meio de portaria desta instituigéo.

7.7. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugao contratual sdo o conjunto de agdes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragao para os servigos contratados, verificar
a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugédo
processual e o encaminhamento da documentagédo pertinente ao setor designado para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a repactuacao, alteragéo, reequilibrio, prorrogagédo, pagamento, eventual aplicacédo de
sangdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e
a solugao de problemas relativos ao objeto.

7.8. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agbes relacionadas a Gestao do
Contrato.

7.9. Os servigos deverao ser executados com base nos parametros minimos estabelecidos.
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7.10. Sera adotado, durante toda a vigéncia do contrato, pardmetros para medi¢cdo dos resultados,
contemplando indicadores e respectivas metas a cumprir, que serdo acompanhados pela fiscalizagao designada
pela Administracéo, visando a qualidade da prestagao do servigo e respectiva adequagao de pagamento.

7.11. Os indicadores eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Administragdo no acompanhamento
da execucgao do contrato que s&o essencialmente relevantes para obtengao de resultados positivos dos servigos.

7.12. Sao indicadores basicos de avaliagdo do servigo:
7.12.1. Rotina de trabalho;

7.12.2. Qualidade na prestagao dos servigos;

7.12.3. Disponibilidade de funcionarios;

7.12.4. Pontualidade e qualidade dos equipamentos fornecidos, bem como substituicdo e manutengédo quando
necessario;

7.12.5. Cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias;
7.12.6. Cumprimento de obriga¢des contratualmente estabelecidas;
7.12.7. Cumprimento de determinacgdes e notificagdes.

Do recebimento

7.13. O recebimento provisério dos servigos ficara a cargo do fiscal do contrato, ou da Comissdo de
Recebimento, quando houver, e o recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato, ou da Comissao de
Recebimento, quando houver.

7.14. O recebimento provisorio e definitivo dos servigos deve ser realizado em consonancia com as regras
definidas no ato convocatério.

7.15. Ao realizar o recebimento dos servigos, o érgao ou entidade deve observar o principio da segregacéo
das fungoes.

7.16. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 01 (um) dia util, pelos fiscais do
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (art. 140, inciso |, “a@”, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

7.17. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.18. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.19. O fiscal do contrato o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.20. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.21. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.
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7.21.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.21.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigado de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.21.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (art. 119 c/c art. 140
da Lei Federal n® 14.133/2021).

7.21.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusado de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.21.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.22. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.23. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

7.24. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

7.25. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.26. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacédo e Prazo de pagamento

7.27. Para fins de liquidagao, a contratada devera apresentar nota fiscal dos servigos prestados;

7.28. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

7.29. Para fins de liquidacédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.29.1. O prazo de validade;
7.29.2. A data da emissao;
7.29.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.29.4. A descrigdo do servigo prestado e das pegas substituidas;
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7.29.5. O valor a pagar; e
7.29.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.30. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus a contratante;

7.31. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal.

7.32. Constatando-se a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagédo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.33. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.34. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.35. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto aos 6érgaos em que se constarem
os débitos.

7.36. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagao da
liquidacéo da despesa, conforme sec¢ao anterior.

7.37. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante
aplicagao do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.38. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.39. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.40. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.40.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.41. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. O contratado sera selecionado por meio de realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade

CONCORRENCIA, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 28, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, que culminara com a selegcéo da proposta de MENOR PRECO.
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8.1.1.Na presente licitagdo o criterio de julgamento “Menor Pre¢o”, foi adotado, uma vez que a ponderagao
da avaliagdo de eventuais técnicas aplicadas na execucao dos servigos podera ser superada pela a
qualificagdo técnica exigida para contratagdo, tornando-se suficiente para atestar a capacidade da
empresa na execugao dos servigos contratados.

8.2. O regime de execucao do contrato sera o de empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

8.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

8.9. A apresentagao do Contrato Social podera ser dispensada, nos casos em que o fornecedor constar com
seus dados cadastrais atualizados no Cadastro Geral do Municipio (CGM).

8.10. A empresa vencedora do certame devera comprovar seu registro no Conselho Regional de
Administracdo, com apresentacao de Certiddo de Regularidade expedida pela entidade, sendo que se for de
outro Estado, devera comprovar seu registro secundario no CRA-MG para a prestagao de servigo, nos termos
da Lei.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificagao Econémico-Financeira

8.17. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.18. Balango Patrimonial, Demonstragao de Resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, devidamente registrados na Junta Comercial, comprovando: indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.18.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balangco de abertura. (art. 65, § 1°, da Lei
Federal n® 14.133/2021).

8.19. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.20. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escritura¢cdo Contabil Digital — ECD ao SPED.

8.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital
minimo OU patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao OU valor total estimado
da parcela pertinente.

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (art. 65, § 12, da Lei
Federal n® 14.133/2021).

8.23. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

8.24. Justificativa para Exigéncia de Demonstragées Contabeis:

- Nos termos da clausula 8.18 deste documento, é exigido das empresas participantes a apresentacdo
do Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, que trata da qualificagdo econémico-financeira dos licitantes. O art. 69, inciso
I, da Lei Federal n? 14.133/2021 permite que a Administracdo Publica exija dos licitantes demonstrag¢des
contabeis que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, de modo a assegurar que esta possua
condicBes de cumprir as obriga¢des contratuais.

8.25. Fundamentac¢io da Exigéncia de Garantia de Capacidade Financeira:

- A apresentacdo das demonstracdes contabeis é essencial para verificar a capacidade financeira da
empresa de arcar com as obriga¢Ges decorrentes do contrato. Os indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um) sdo indicadores financeiros que asseguram que a
empresa possui recursos suficientes para honrar seus compromissos a curto, médio e longo prazo.

8.26. Mitigacao de Riscos:
- A analise da salude financeira das empresas concorrentes é um mecanismo preventivo contra a
inadimpléncia e o descumprimento contratual, garantindo que apenas empresas financeiramente sélidas sejam

contratadas. Isso é particularmente importante para a Administracdo Publica, que deve prezar pela
economicidade e eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.
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8.27. Proporcionalidade e Razoabilidade:

- A exigéncia dos referidos documentos é razoavel, pois busca equilibrar a necessidade de verificar a
capacidade financeira dos licitantes com a simplicidade e celeridade do processo licitatério. Assim, cumpre-se
o principio da razoabilidade, conforme preconizado pela Lei Federal n? 14.133/2021.

8.28. Interesse Publico:

I- A medida atende ao interesse publico ao assegurar que a Administragdo Publica celebre contratos
apenas com empresas aptas a cumprir suas obrigagdées, minimizando riscos de interrup¢des ou falhas na
execugao do objeto contratual, o que é essencial para a eficiéncia dos servigos publicos. Portanto, a exigéncia
contida na clausula 9.8.3.4 do Edital esta devidamente fundamentada nos principios e diretrizes estabelecidos
pela Lei Federal n° 14.133/2021, sendo necessaria e adequada para assegurar a boa execugéo do contrato e a
protecao do interesse publico.

Qualificagd@o Técnica

8.29. Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica profissional, emitido
preferencialmente por outras entidades publicas, que comprove a prestagao de servigos descritos, contendo
obrigatoriamente o descritivo detalhado das atividades realizadas, tais como: treinamento, capacitagao,
assessoria, palestras e cursos. O atestado devera ser emitido em papel timbrado da entidade emitente,
devidamente assinado e conter informagdes que permitam a verificagdo da veracidade do documento;

8.30. Experiéncia com servigos de consultoria e assessoria em licitagoes, podendo ser comprovada por meio
de extrato de contratos, contratos, registro em carteira, notas fiscais ou afins;

8.31. Experiéncia como palestrante/ministrante de cursos e/ou minicursos, mediante apresentacdo de
certificados de apresentagéo realizados nos ultimos 05 (cinco) anos;

8.32. Em conformidade com o disposto no art. 67, §5° da Lei n°® 14.133/2021, a contratada devera comprovar
a aptidao técnica necessaria para a execugao do objeto contratado mediante a apresentagcédo de atestado de
capacidade técnica. O referido atestado devera ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado e
demonstrar a prestacdo de servigos similares ao objeto deste contrato, especificamente relacionados a
orientagao, acompanhamento e assessoria em licitagdes, dentro do periodo maximo de 03 (trés) anos anteriores
a data da contratacéo.

8.32.1. O atestado devera detalhar a natureza dos servigos executados, o cumprimento adequado das
obrigagdes contratuais e a satisfagdo do contratante, conforme exigido para atestar a aptidao da
contratada.

8.33. Indicagao da equipe técnica, bem como a qualificacdo de cada profissional que se reponsabilizara pela
execucgao dos trabalhos; (art.67, Inciso Il da Lei n® 14.133/2021);

8.34. A auséncia ou inadequagao do atestado de capacidade técnica apresentado podera resultar na
desclassificagdo da contratada ou, se constatada apos a contratagcéo, na rescisao contratual, observando-se os
procedimentos legais aplicaveis.

8.35. A empresa devera dispor também de profissional devidamente registrado no Conselho Regional de
Administracdo (CRA), atendendo as atividades privativas da administragdo (Arts. 2° da Lei n°® 4.769/1965 e 3°
do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 61.934/1967). https://cfa.org.br/fiscalizacao-fiscalizacaoffiscalizacao-
atividades-privativas/. Os servicos de Consultoria e Assessoria em Compras e Licitagdes sao atividades
privativas da Administragdo Publica, conforme estabelecido pela Lei n° 6.839/80. Dessa forma, a contratagcéo
desses servigos deve obedecer as disposi¢des legais vigentes, garantindo que apenas entidades qualificadas
e legalmente habilitadas possam desempenhar tais fungdes. Mais informagdes e regulamentos podem ser
consultados no site oficial do Conselho Regional de Administragdo de Minas Gerais (CRA-MG), disponivel em
https://www.cramg.org.br/pessoa-juridica/.
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8.36. A empresa devera contar com profissional especializado na area de Licitagdes e Contratos,
principalmente em relagao a Lei Federal n® 14.133/2021. A comprovacgao da especializacdo devera ser realizada
por meio da apresentagédo de pelo menos 01 (um) certificado de curso de especializagéo stricto ou latu sensu
sobre a Lei 14.133/2021, obtido em instituicdo devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagédo (MEC).

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo sera de R$ : SIGILOSO

9.2. Tendo em vista que o municipio de Guaraciaba/MG néo realizou licitagbes em exercicios anteriores com
o referido objeto, o valor estimado da contratagéo foi apurado durante o Estudo Técnico Preliminar, através de
consulta por contratagdes semelhantes em outros municipios por meio do Sistema de Banco de Preco.

9.3. No entanto o custo estimado da contratagcdo ndo sera divulgado no edital de licitagdes, possuindo este
carater sigiloso e sera tornado publico imediatamente apds o encerramento do envio de lances conforme art. 24
da Lei 14.133/2021.

9.4. A justificativa da manutengao do sigilo sobre o valor estimado, encontra-se no pormenorizada no item 7
do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados nas seguintes Dotagdes orgamentarias;
0202 04 122 0011 2006 0000 - MANUT. DAS ATIVIDADES DA SEC.MUN.DE ADMINISTRACAO

3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagcao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

As especificagdes e condi¢gdes dos servigos € de responsabilidade exclusiva da secretaria requisitante, nao
sendo atribuido ao Agente de Contratacao e Equipe de apoio quaisquer culpabilidades neste sentido.

Guaraciaba, 15 de Janeiro de 2025.

Débora Fernandes de Andrade
Secretaria Municipal de Administragao e Planejamento
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